专家端系统操作指引

网址：https://wb.gxj.sz.gov.cn/expert/sp-expert/
提示：建议将您的浏览器升级到最新版本（不支持IE浏览器）。

一、系统登录
打开浏览器，在地址栏输入本系统专家端的网址。
在登录页面可通过广东省统一身份认证平台进行实名认证后进入本系统专家端。
[image: ]
*注：登录人需在广东省统一身份认证平台进行实名等级认证（L2或L3级），未实名认证时本系统将提示并跳转至实名认证页面。
二、入库申请
申请人首次登录后默认会产生一条待申请记录（部分原有专家信息已导入本系统，相关信息待专家补充完善和确认）。
[image: ]

点击“申请入库”按钮将进入入库申请信息填报界面，填报流程分为以下四步：




(1)专家信息录入
[image: ]
[image: ]
点击“暂存”可在不校验数据的情况下直接保存填写的信息，点击“下一步”将保存信息并进入申请材料上传环节。
[image: ]
(2)申请材料上传
点击即将准备证明材料对应的关联按钮。
[image: ]
弹出关联证明材料界面，可在此上传、关联材料。
[image: ]
*注：证明材料支持上传图片、pdf、word、excel格式的文件。

(3)回避企业录入
录入自己需回避的企业清单。
[image: ]
*注：需回避企业清单（有或曾有劳动合同关系的，担任或曾在两年内担任主要负责人、股东、董事（含独立董事）、监事的，提供或曾在两年内提供咨询、顾问等服务的直接或间接利益关系人，或与上述利益关系人存在直系亲属关系的企业）。

(4)入库申请确认
通过信息预览确认前面三步所填写内容的正确性。
[image: ]
通过扫码为自己的专家登记表进行电子签名。

[image: ]
电子签名完成后“提交申请”，完成专家入库申请。
[image: ]
3、 专家信息管理
（1）信息查询
点击“专家信息管理”的“专家库管理”菜单，该页面包括入库信息、申请记录，请定期更新个人信息，以保持专家库数据的准确性。
[image: ]
未入库的申请人可点击“入库申请”，请按实际情况如实填写申请信息，如基本信息、研究领域、学习简历、职称证书等。
[image: ]
（2）进度跟踪
可在申请记录中点击进度查询入库申请对应的审核进度：
[image: ]
弹出对应的入库申请进度跟踪界面：
[image: ]
[bookmark: _GoBack]（3）材料库管理
点击“专家信息管理”的“材料管理”菜单，可上传或更新自己材料库。
在材料库的材料分类、材料文件管理模块可管理个人材料。
[image: ]
[image: ]
*注：证明材料支持上传图片、pdf、word、excel格式的文件。
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